关于2018年元旦放假安排的通知

各系（部）、各部门：

根据国务院办公厅2018年节假日放假安排，结合我校实际，现就我校2018年元旦放假和值班安排通知如下：

12月30日至1月1日放假三天，1月2日(星期二)正常上班。其中有教学、考试任务的系（部）及部门元旦期间正常上班。

节假日期间各部门要妥善安排好相关工作，各系及学工处要加强学生安全教育，后勤处做好后勤管理工作，保卫处做好安全保卫工作，维护学校的稳定。参加学校值班的部门请于12月28日前将值班人员名单报学院办公室（H314室）备案。

附件1：2018年学校元旦总值班安排

附件2：学工处维稳值班安排
办  公  室

2017年12月25日
附件1：

2018年学校元旦总值班安排

	系（部）、部门
	值班时间
	值班人员

	经管系
	12月30日
	鲍  婷

	机械系
	12月31日
	周均涛

	外语系
	1月1日
	王  蓓


说明及要求：

    1、值班时间为上午8：30-11：30，下午14：30-17：00，值班室设在H301，值班电话：3806667。

    2、值班单位人员需按时打卡，并认真做好值班记录和上传下达工作，对当班期间发生的突发事件，及时向带班领导报告，并通知相关单位及时处理。

    3、值班期间，带班领导和值班单位人员要保持24小时通讯畅通。

附件2：

学工处维稳值班安排

	日期
	姓名
	备注

	12月30日
	王春柳\程单
	元旦

	12月31日
	温斌清\罗意
	元旦

	1月1日
	周伟\邵俊华
	元旦


值班地点：各办公室、学生寝室
值班时间及相关要求：
1、值班时间：平时晚班17：30—22:30，周末9:00—22:30（周末2人做好白班和晚班的分工）；22:30以后各寝室楼有紧急情况由各“驻楼辅导员”第一时间到场处理。
2、认真填写值班记录，当天值班结束后将记录本交到2号公寓值班室，并电话通知下一个值班人员。
3、深入学生寝室，巡视校园，处理突发事件，有重大问题及时处理并向学院领导反映。
4、通讯工具24小时保持开机状态。
5、不在值班时间内发生问题的系部，相关负责人需半个小时内赶到学校进行处理。
