电子实训室管理制度
一． 实训室安全管理
1.实训室使用实行登记制度，每次使用实训室都需认真填写《实训室使用登记手册》。

2 实训室严禁吸烟，禁止携带易燃、易爆、易污染和强磁性物品进入实训室。
3.室内严禁擅自乱拉电线，正确使用和维护电子和电气设备。
4.每次实训时使用仪器设备需按照指导老师要求进行操作，避免因不当操作造成安全事故。每次课后需及时关闭仪器设备电源，将仪器设备归还原处，关好门窗。 
二．实训室仪器设备使用管理
1.购买仪器设备经验收合格后才能入库，并及时编号，造账册。实验仪器设备帐目由专人管理，账、物相符。各类实训仪器设备（含桌椅）发生变动（借出、搬动、外出维护等）应当办理相关手续或做好记录。
2.为确保实训的正常开展，实训电烙铁、PCB制版机等基本仪器原则上不外借。若因其它教学、科研等特殊需要外借，在不影响实验教学的基础上须经系主任同意，并办理好借用手续。外借仪器归还时，认真检查仪器是否完好，并作记录。
3.未经批准，严禁擅自动用、拆改电烙铁、PCB制版机等仪器设备。
4.定期检查电烙铁、PCB制版机等仪器设备，及时维修，确保实训正常进行。
三．实训室卫生管理

1.严禁携带食品进入实训室，禁止随地吐痰、乱扔杂物；下课后应清理好桌面物品，保持卫生整洁。 
2.实训仪器设备每次使用完后需清理干净，并且将实验（实训）室内的桌椅、仪器设备、陈列型物品等摆放整齐。
3.实训室卫生实行谁使用谁打扫，上课班级按照卫生值周安排定时整理、打扫。
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电子技术基础实验室管理制度
一． 实验室安全管理
1.实验室使用实行登记制度，每次使用实验室都需认真填写《实验室使用登记手册》。

2 实验室严禁吸烟，禁止携带易燃、易爆、易污染和强磁性物品进入实验室。
3.室内严禁擅自乱拉电线，正确使用和维护电子和电气设备。
4.每次实验时使用仪器设备需按照指导老师要求进行操作，避免因不当操作造成安全事故。每次课后需及时关闭仪器设备电源，将仪器设备归还原处，关好门窗。
二．实验室仪器设备使用管理
1.仪器设备经验收合格后才能入库，并及时编号，造账册。实验仪器设备帐目由专人管理，账、物相符。数模电实验箱等仪器设备发生变动（借出、搬动、外出维护等）应当办理相关手续或做好记录。
2.为确保实验的正常开展，数模电实验箱等实验仪器原则上不外借。若因其它教学、科研等特殊需要外借，在不影响实验教学的基础上须经系主任同意，并办理好借用手续。外借仪器归还时，认真检查仪器是否完好，并作记录。
3.严格按照实验使用规范进行操作实验仪器，遵循“先连线、再检查、后通电”原则操作实验设备。

4. 任何使用者在使用任何仪器前必须首先了解仪器设备的性能与操作程序，操作一定要严格遵守各仪器的操作规程，禁止不按操作规程操作。
5.发现仪器有故障者，立即向教师或实验室实验员报告，严禁擅自处理、拆卸、调整仪器主要部件，凡自行拆卸者一经发现将给予严重处罚。未经批准，严禁擅自拆卸、人为破坏数模电实验箱等仪器设备，造成设备损坏则照价赔偿。
6.各仪器要根据其保养、维护要求，进行及时或定期的干燥处理、充电、维护、校验等，确保仪器正常运转。
三．实验室卫生管理
1.严禁携带食品进入实训室，禁止随地吐痰、乱扔杂物；下课后应清理好桌面物品，保持卫生清洁。 
2.实验仪器设备每次使用完后需清理干净，并且将实验室内的桌椅、仪器设备、陈列型物品等摆放整齐。
3.实验室卫生实行谁使用谁打扫，上课班级按照卫生值周安排定时整理、打扫。
湖北文理学院理工学院
                 电子科学与信息工程系  
电子创新实验室管理制度

电子创新实验室为开放实验室，针对教学任务安排和学生个性发展的需要确定，包括：课内选修的设计性、综合性、研究性实验；课外研究性学习、小发明、小制作、小论文等科技活动实验。提倡学生自拟实验课题，鼓励学生把实践探索与科学研究和社会实践相结合，培养解决实际问题的能力。鼓励学生自己设计创新性的实验进行自主式的探索研究。
一． 实验室安全管理
1.实验室严禁吸烟，禁止携带易燃、易爆、易污染和强磁性物品进入实验室。

2.室内严禁擅自乱拉电线，正确使用和维护电子和电气设备。

3.实验时使用仪器设备需按照实验仪器操作指导要求进行操作，避免因不当操作造成安全事故。离开实验室需及时关闭仪器设备电源，将仪器设备归还原处。
4.离开实验室时，要检查门窗是否关好，确认后方可离开。
二．实验室仪器设备使用管理
1.非实验室工作人员禁止擅自打开和操作各种实验仪器；实验室已经配备好的各组仪器要定位保管，不得随意搬动，调换和拆卸。
2.使用实验室仪器前，务必阅读仪器使用说明书，严格按照说明程序操作，凡与本次实验无关的仪器设备和物品，一律不准动用，更不得把实验设备拿出室外。
3.仪器设备借出及收回时，须双方当面进行检查。如有损坏和缺少零件情况，应及时追查责任，借用方必须负责修复或赔偿。
4. 实验过程中，若发现仪器设备有异常现象时，应立即切断电源，停止实验，保持现场，并马上将详细情况向实验室负责人报告，待查明原因，并作出妥善处理后，才能继续进行实验。
5.离开实验室时，应及时关闭实验室内电源。要把实验用的工具、器材等整理放好。
7.对于自购的器件或耗材或物品，应摆放整齐。
三．实验室卫生管理

1.严禁携带食品进入实验室，禁止随地吐痰、乱扔杂物；保持实验室卫生，应清理好桌面物品，保持卫生清洁。 
2.实验仪器设备每次使用完后（或离开实验室）需清理干净，并且将实验室内的桌椅、仪器设备、陈列型物品等摆放整齐。
3.实验室卫生实行谁使用谁打扫，实验室成员制定卫生安排定时整理、打扫。
湖北文理学院理工学院
       电子科学与信息工程系                    
大学物理实验室管理制度
一． 实验室安全管理
1.实验室使用实行登记制度，每次使用实验室都需认真填写《实验室使用登记手册》。

2.实验室严禁吸烟，禁止携带易燃、易爆、易污染和强磁性物品进入实验室。
3.每次实验时使用仪器设备需按照指导老师要求进行操作，避免因不当操作造成安全事故。每次课后需及时关闭仪器设备电源，将仪器设备归还原处，关好门窗。
二．实验室仪器设备使用管理
1. 仪器设备经验收合格后才能入库，并及时编号，造账册。实验仪器设备帐目由专人管理，账、物相符。仪器设备发生变动（借出、搬动、外出维护等）应当办理相关手续或做好记录。
2. 使用仪器设备，必须严格遵守操作规程。使用精密、贵重仪器设备，指导教师要进行技术培训，经技术考核合格方可操作。学生应在指导教师的指导下使用实验仪器。

3.为确保实验的正常开展，实验仪器原则上不外借。若因其它教学、科研等特殊需要外借，在不影响实验教学的基础上须经系主任同意，并办理好借用手续。外借仪器归还时，认真检查仪器是否完好，并作记录。
4.爱护仪器，严格按仪器说明书或操作规程操作。严禁擅自拆卸，搬弄仪器。
5.定期对在教学过程中损坏的仪器设备进行维修检查，无修复价值的应办理报废登记注销手续。学期末，实验员和实验教师要对实验仪器设备进行整理清点，拟上报增补计划。

三．实验室卫生管理

1.严禁携带食品进入实验室，禁止随地吐痰、乱扔杂物；下课后应清理好桌面物品，保持卫生清洁。
2. 实验仪器设备每次使用完后需清理干净，并且将实验（实训）室内的桌椅、仪器设备、陈列型物品等摆放整齐。
3.实验室卫生实行谁使用谁打扫，上课班级按照卫生值周安排定时整理、打扫。
 湖北文理学院理工学院
电子科学与信息工程系  
