3月份学校重点工作

	序号
	重点工作内容
	牵头单位

	1
	安全工作

（意识形态安全、学生安全、网络安全、实验室安全、施工安全）
	各相关单位

	2
	春季开学检查工作
	学校办公室、各相关单位

	3
	制定2019年学校党政工作要点及各单位工作计划
	党群工作部、学校办公室、各单位

	4
	修订目标责任书及各系考核细则
	党群工作部、各相关单位

	5
	制度学习工作 
	各单位


	各部门、各系（部）3月份工作计划汇总表

	单位
	序号
	项目名称
	工作内容（要求）
	责任人
	协作单位
	完成时间
	备注

	学校办公室
	1
	春季开学重点督查和常态督查工作
	撰写自查报告、准备迎检材料（自查报告重点在排查及整改）
	朱雪林  徐博华  张楠
	各相关单位
	3月15日
	常态督查贯穿整个学期

	
	2
	2019年党政工作要点
	定稿
	朱雪林
	各相关单位
	全月
	

	
	3
	证件年检
	办学许可证年检材料准备及上报
	张楠
	
	全月
	具体根据
省里要求时间节点完成

	
	4
	重要节点网络安全保障及监控
	对网络线路和物理设备每日巡检，及时掌握网络设备及分析安全攻击行为，并作出应急处理
	郭瑞  余阳
	
	3月底
	

	
	5
	制度学习、督办
	制度学习、督办
	朱雪林
	
	
	

	
	6
	完成职能部门办事流程汇总
	完成职能部门办事流程汇总
	徐博华
	
	
	

	党群工作部
	1
	拟定2019年目标责任书及各系考核细则
	1.拟定2019年党风廉政建设及安全稳定工作责任书；2.牵头拟定各全校各单位2019年度目标责任书;3.牵头拟定各系年度考核细则
	贾娴雅 喻洁   杨娟
	教务处、科技处、学工处、宣传部、产学办等部门
	3月31日
	

	
	2
	干部培训
	干部履职能力提升学习培训
	贾娴雅 喻洁   杨娟
	
	3月31日
	

	
	3
	选调生推荐工作
	做好2019年选调生推荐及资格审查工作
	喻洁
	各党总支
	3月31日
	

	
	4
	党建工作
	1.完成2019年上半年重点发展对象的推荐审查及公布工作 2.做好党校第二十一期积极分子培训班的准备工作 3.拟定党务工作人员培训方案
	喻洁
	各党总支
	3月31日
	

	
	5
	工会工作
	1.组织安排"三八"节女职工活动2.做好大病保险投保有关工作3.做好"三八"节慰问金或慰问品发放工作。
	杨娟
	各工会小组
	3月31日
	

	党委宣传部
	1
	政治理论学习
	1.安排检查上报全校党员“强国学习”情况2.组织安排2019年第1次中心组学习;3.组织安排2019年第1次教职工政治理论学习
	贾娴雅 尚秀英  戴孟廷
	
	3月31日
	

	
	2
	意识形态工作
	组织召开2019年3月意识形态研判会议并做好有关情况上报工作
	贾娴雅 尚秀英  戴孟廷
	
	3月31日
	

	
	3
	先进典型选树
	做好三月雷锋月志愿服务及典型选树报道工作
	尚秀英  戴孟廷
	
	3月31日
	

	
	4
	通讯员表彰培训
	1.召开2018年度优秀通讯员表彰会议2.拟定全校通讯员培训方案。
	尚秀英 戴孟廷
	
	3月31日
	

	教务处
	1
	开展期初教学检查及总结 
	按期初教学检查通知开展检查及总结 
	冯丹丹
	各系
	中旬
	

	
	2
	组织2019年6月CET4、CET6报名
	组织、审核、收缴费用、对接上级考点
	冯丹丹
	各系
	中旬
	

	
	3
	本学期跨选课
	开课、组织选课
	冯丹丹
	
	月底
	

	
	4
	上学期补、缓考
	补缓考的出卷、考试、阅卷、成绩录入等的组织管理工作 
	冯丹丹
	各系
	中旬
	

	
	5
	组织2018届本科毕业生毕业论文中期检查
	按通知要求开展检查及总结
	张翼
	各系
	月底
	

	
	6
	组织开展课程教学大纲、实验大纲（含实验指导书）、考试大纲修订工作
	发通知 
	胡阳
	各系
	月底
	

	
	7
	 在建实验室的验收与推进
	教务系统的建设推进（数据迁移、组织学习、建设方沟通等）、PLC实训室建设推进及验收、物理实训室及投资学教学软件验收
	张翼
	各系
	月底
	

	
	8
	模拟法庭改学术报告厅装修方案
	
	张翼
	基建处、后勤处等
	月底
	

	
	9
	2018-2019下学期实验室建设计划
	制定计划并经教学指导委员会审议报学校
	张翼
	教学指导委员会
	月底
	

	
	10
	开展教师教学档案展示比赛活动
	开展教师教学档案展示比赛活动
	胡阳
	
	本月中旬
	

	
	11
	出台教学工作量、学科竞赛成绩核算办法并巡回讲解
	出台教学工作量、学科竞赛成绩核算办法并巡回讲解
	胡阳
	
	本月中旬
	

	学工处
	1
	绩效评价
	2018年度学生资助工作绩效评价
	章莉、梅秋思
	
	3月15日
	

	
	
	
	生源地信用助学贷款工作考核
	
	
	
	

	
	2
	2019年春季开学检查准备工作
	
	曹淑娟
	各系、校企合作单位
	3月15日
	

	
	3
	2019年新年晚会表彰大会
	
	章莉、桂梦怡
	各系、校企合作单位
	3月15日
	

	
	4
	学工沙龙
	
	章莉、梅秋思
	各系、校企合作单位
	3月31日
	

	
	5
	睡眠日系列活动
	
	臧玲
	各系、校企合作单位
	3月31日
	

	
	6
	武装部工作
	2018年度征兵总结表彰大会
	章莉、温斌清
	各系、校企合作单位
	3月31日
	

	
	
	
	2019年征兵宣传、兵役登记、民兵整组
	
	
	
	

	
	
	
	国旗护卫队日常训练、新学员授衔
	
	
	
	

	
	
	
	为2018年入伍学生办理保留学籍
	温斌清、曹淑娟
	
	
	

	
	7
	雷锋月系列活动
	
	桂梦怡
	
	全月
	

	
	8
	国家助学金费用发放
	
	梅秋思
	计划财务处
	根据拨付到账时间
	

	
	9
	制定品牌校园文化达标标准，启动自由课堂检查、评比工作
	制定品牌校园文化达标标准，启动自由课堂检查、评比工作
	章莉、桂梦怡
	
	3月--本学期
	

	人事处
	1
	劳动合同期满人员考核续聘工作
	做好劳动合同期满人员续聘前的民主测评、考核等相关工作
	龚明艳  芦谊琪
	
	3月31日
	

	
	2
	人事相关工作调研
	人事处相关工作内容的调研工作
	芦谊琪  龚明艳
	
	3月31日
	

	
	3
	配合工作专班做好相关工作
	配合工作专班做好相关工作
	芦谊琪  龚明艳
	
	以专班实际结束工作时间为准
	

	科技处
	1
	全国科技/社科统计工作
	2018年度科技/社科数据录入及上报
	叶碧洲
	
	上旬
	

	
	2
	网站建设与维护
	
	张素香
叶碧洲
	
	月底
	

	
	3
	科研调研
	调研六系一部科研工作
	张素香
叶碧洲
	各系部
	月底
	

	
	4
	制定科研工作年历
	根据各类各级项目申报信息制定科研工作年历
	张素香
	
	月底
	

	
	5
	制定科技工作量核算方法并巡回讲解
	制定科技工作量核算方法并巡回讲解
	张素香
	
	月底
	

	招生就业处
	1
	省内招生宣传
	回访省内重点生源高中
	全体工作人员
	无
	3月26日前
	

	
	2
	省教育厅渠道建设
	汇报2018年招生情况
	程任泽
	无
	3月31日前
	

	
	3
	招生处部门培训
	加强招生人员招生技巧及专业知识等方面培训
	程任泽
	无
	3月31日前
	

	
	4
	学生团队组建及培训
	启动2019年学生团队的招募和第一轮培训工作
	全体工作人员
	各系、教务处
	3月31日前
	

	
	5
	各系调研
	交流课程设置、专业优势及就业方向等
	全体工作人员
	各系
	3月31日前
	

	
	6
	自媒体建设
	新生QQ群、贴吧、招生网的更新及维护
	马力伟、冯睿、李真
	网络中心
	3月31日前
	

	产学融合与对外合作办公室
	1
	2019届毕业生一次性求职补贴
	一次性求职补贴的信息公布、材料上报
	王寅龙   齐冬阳
	市劳动就业局、各系部
	4月5日
	

	计划财务处
	1
	银行贷款续贷
	配合农商行做好3000万元贷款的续贷
	周鸣艳
	院办、党群
	3月底
	

	
	2
	债权人款项代支付
	配合国投对各类债权人款项进行支付
	尹小娇
	全体计财处人员
	专班截止时间
	

	
	3
	2018年审计报告
	请示后配合审计公司出具年度审计报告
	尹小娇
	全体计财处人员
	3月底
	

	审计处
	1
	图书馆消防隔断墙结算审计
	确认工程结算金额
	曹卫平
	基建处
	3.5 
	

	
	2
	寒假期间学生公寓维修结算审计
	确认工程结算金额
	曹卫平
	后勤处
	3.15 
	

	
	3
	篮球场护坡维修结算审计
	确认工程结算金额
	曹卫平
	后勤处
	3.20 
	

	后勤管理处
	1
	电力增容项目施工监管
	
	张坤
	
	以实际为准
	

	
	2
	荷花池修整
	
	荣以志
	
	以实际为准
	

	
	3
	监督一楼食堂整改天然气管道
	
	荣以志
	
	3月31日前
	

	基建处
	1
	建设工程手续办理
	   配合过渡专班做好相关建设手续办理工作（包含施工许可证、竣工验收、不动产证办理等）
	杨振中
	根据专班时间进度要求

	
	2
	欠款资金兑付
	配合资金兑付专班审核相关资料手续
	杨振中
	根据专班时间进度要求

	保卫处
	1
	消防工作
	消防器材检查及违规使用大功率学生培训
	宋功成
	学工处
	全月
	

	
	2
	监控工作
	监控并网前期准备工作
	蔡明霞
	襄城公安分局
	3月20日
	

	
	3
	校园安全稳定工作
	整治校园周边乱搭乱建
	李定海
	基建处
	全月
	

	
	4
	“两会”期间维稳
	做好承兑外债安保
	李定海
	后勤集团、基建
	全月
	

	招投标中心
	1
	做好招投标与采购、资产管理档案整理工作
	做好2018年度招投标与采购、资产管理档案归档、整理工作
	牛攀山
	
	3.30
	

	
	2
	配合“工作专班”做好相关工作
	按照专班要求，配合做好相关工作
	牛攀山
	
	根据“专班”要求
	

	图书馆
	1
	分书
	开始整理G大类图书并完成7000册图书的分类上架工作
	莫菲菲
	
	全月
	

	
	2
	 开展读书活动
	与系部联系沟通开展学生读书月活动
	莫菲菲
	
	全月
	

	经管系
	1
	
	完成职能部门安排的3月份重点工作
	本单位全体教职工
	
	3月
	

	
	2
	党风廉政建设
	召开党风廉政工作会
	王春柳
	
	3月31日前
	

	
	3
	教研室规范建设
	召开教研室研讨会，初步制定教研室管理规范
	朱靖
	
	3月31日前
	

	
	4
	专业能力提升
	组织辅导员和班主任学习新修订的学生管理各项制度
	王春柳
	
	3月31日前
	

	
	3
	同花顺软件和商业银行软件验收工作
	按照学校验收要求开展相关工作
	朱靖
	
	3月31日前
	

	机械与汽车工程系
	1
	
	完成职能部门安排的3月份重点工作
	本单位全体教职工
	
	3月
	

	
	2
	实训课程过程结果考核方案
	抓好已开实训课程的过程结果考核，为其他课程进行过程结果考核提供依据
	丁文文
	
	3月30日
	

	
	3
	湖北省大学生工程训练大赛决赛
	做好参加湖北省大学生工程训练大赛决赛的相关工作，包括比赛方案制定、指导老师安排、比赛协调工作等等，确保比赛顺利完成
	丁文文
	
	3月9日
	

	
	4
	PLC实验室建设
	督促供货商完成PLC实训室的扩建、设备调试、验收工作
	黄能会
	招投标中心
	3月30日
	

	电信系
	1
	
	完成职能部门安排的3月份重点工作
	本单位全体教职工
	
	3月
	

	
	2
	人才培养方案修订
	现版（16版）人才培养方案与国标对比分析
	王献合
	
	3月31日
	

	
	3
	数字电子技术课程改革
	教研室启动对《数字电子技术》课程改革研究开展
	王献合
	
	3月31日
	

	
	4
	学科竞赛工作
	2019年第十届蓝桥杯竞赛
	李敏
	
	3月31日
	

	
	5
	专业教师引进
	软件工程、计算机科学与技术和通信工程等3名专业教师招聘
	李敏
	
	3月--5月
	

	人文艺术系
	1
	
	完成职能部门安排的3月份重点工作
	本单位全体教职工
	
	3月
	

	
	2
	申报襄阳市妇女联合会公益项目
	完成申报书的编制、申报工作
	杨梅、黄洁
	
	3月15日
	

	
	3
	教师外出考察实践教学基地
	建立符合教学计划需求、便于开展教学活动的实践教学基地
	曹树进、张静
	
	3月22日
	

	
	4
	召开教研项目推进指导会
	邀请科技处辅导立项教师开展研究活动
	夏晓
	
	3月22日
	

	
	5
	编制毕业论文、毕业实习工作简报
	开展毕业论文、毕业实习中期检查工作
	胡琼、王红
	
	3月22日
	

	建工系
	1
	
	完成职能部门安排的3月份重点工作
	本单位全体教职工
	
	3月
	

	
	2
	教学质量过程监控
	1.组织：组织教学管理人员完成对各专职教师的听评课  2.时间：以一个月的时间随机听课，文字、数据形式记录3.总结：提炼教学质量评估结果，制定措施。
	刘琦良
	
	3月底
	

	
	3
	实习、实训课程跟企业对接联系
	与襄阳路桥集团公司联系，拓展我系实习基地，努力为小学期制的开展打开局面
	刘琦良
	
	3月底
	

	外语系
	1
	
	完成职能部门安排的3月份重点工作
	本单位全体教职工
	
	3月
	

	
	2
	期初教学简报
	期初教学课堂检查；教学材料收集
	王娟、教学秘书和各教研室主任
	教务处
	3月中旬
	

	
	3
	学前教育专业实习
	希望之星幼儿园进行专业实习
	陈小文
	教务处
	3月10日
	

	公共课部
	1
	
	完成职能部门安排的3月份重点工作
	本单位全体教职工
	
	3月
	

	
	2
	
	完成《马原》《概论》实践教学大纲的修订，按课时要求落实好具体实践教学项目。
	李明翔
	
	3月8日前
	

	
	3
	
	篮球场建设
	韩聪
	
	3月10日
	

	
	4
	
	修订部门绩效分配方案
	刘慧
	
	3月28日前
	




