
教字 [2019]22号
关于做好2018—2019学年度下学期
期末考试工作的通知

各教学单位：

根据本学期教学工作安排，2018-2019学年度下学期期末考试时间为2019年6月20日至2019年6月30日。为使本次期末考试工作有序组织、顺利开展，现将有关事宜通知如下：

一、考试组织

1．学校成立期末考试工作领导小组，负责全校的考试组织和领导工作。

组  长：耿帮才 

副组长：胡  阳  章  莉
成  员：曹树进  黄能会  刘  铁  李  敏   刘琦良  刘  慧
王  娟  冯丹丹  张  翼  贾珊珊  各教学单位教学秘书及辅导员
2．各教学单位成立期末考试工作小组，组长为各教学单位主任。各教学单位期末考试工作方案于6月12日前报教务处备案。
二、考试时间安排
1．考查课程于2019年6月21日前考核结束。

2．提前考试的科目由任课教师向任课单位提出申请，经任课单位审核，教务处审批后安排考试，中午、晚上不得安排考试。第16周以后结束的考试课程，不能提前考试。
3．考试周内考试时间：上午：8:00-10:00；10:10-12:10,下午：2:30—4:30,同一班级同一半天最多安排一场考试。
三、考风考纪教育
各教学单位在考试前开展专题班会对学生进行考风考纪教育，组织学生学习《考生应试守则》及考试违纪舞弊处理的有关规定。考试违纪舞弊学生由学工处按《湖北文理学院理工学院学生违纪处分办法》进行处理。
各教学单位须加强监考教师纪律要求，监考教师违背监考纪律的行为，按《湖北文理学院理工学院教学事故认定及处理规定》进行处理。
四、工作要求

本次考试严格按照《湖北文理学院理工学院考试管理办法》进行，考试过程中出现的违反相关规定的行为，依据《湖北文理学院理工学院教学事故认定及处理规定》进行处理。
（一）试卷的命题、印制、批阅要求
1．试卷的命题、印制、批阅严格按照《湖北文理学院理工学院考试管理办法》进行，通过审核的课程试卷于2019年6月14日前交相应教学秘书，统一印制。
2.试卷印制完毕后公共课试卷由教务处保管，其他试卷由相应教学单位负责保管，并做好保密工作，严防试卷泄密。
3.任课教师在2019年7月6日前完成阅卷及成绩录入工作。阅卷原则上采取分题、定人，流水作业的阅卷方式，责任落实到人。
（二）监考工作要求
1．监考人员严格监考，对考生的学生证、身份证进行检查，两证齐全方可进入指定的考场(学生证或身份证遗失的学生提前到所属系办理证明)。
2.对于考试违纪或舞弊者，监考人员证据确凿后，在《考场情况登记表》上记载学生学号、姓名及违反纪律的具体情节，经学生签字确认后终止其考试，令其退场。
3．考试期间，由学校领导、相关部门负责人组成巡视工作组，对全校期末考试工作进行巡查。
（三）其他要求
1.因特殊情况不能正常参加期末考试者，应在考前三天办理缓考手续。未按时注册的学生，不能参加考试。
2.公共课考试时间为6月28-30日，各教学单位根据公共课考试时间科学合理地安排专业课考试。

教务处

2019年5月29日

湖北文理学院理工学院教务处    2019年5月29日印发 
