  招投标中心  2020—2021学年度上学期办公设备需求表
	办公品设备名称
	需求数量
	需求原因
	使用人
	拟存放地点
	备注

	电脑
	
	
	
	
	

	打印机
	
	
	
	
	

	办公桌
	
	
	
	
	

	办公椅
	
	
	
	
	

	文件柜
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


部门负责人审批：
分管校领导审批：

                                    招投标中心（盖章）

                                     2020年9月  日
